Add-In Outlook

Partaqgez vos e-mails dans votre GED Elise

avec |I'Add-In Outlook

Pour simplifier lI'intégration de vos e-mails dans votre GED,
NeolLedge vous propose son Add-In pour votre messagerie

Outlook.

Connecté(e) a votre GED Elise, vous typez, classez et partagez
vos e-mails en un clic depuis votre messagerie !

°a= Simplifiez I'intégration et le partage de vos e-mails

Vos e-mails représentent aujourd’hui un
important flux d’'entrée de documents dans votre
organisation. Certains de ces documents sont
essentiels au bon suivi de vos dossiers.

Grace a I'Add-In Outlook, il est désormais facile de
classer, d’archiver ou de partager ces e-mails et/
ou les pieces jointes associées, directement depuis
votre messagerie.

Vous intégrez les documents a votre logiciel de
GED Elise, en quelques clics, et SANS QUITTER
OUTLOOK!!

BENEFICES

Intégration totale

ou partielle

des e-mails et piece(s)
jointe(s)

Classement
dynamique selon
le type de document

Attribution
automatique
d’'un processus
de traitement

Partage facilité
des documents entre
collaborateurs

Continuité
dans votre activité

Gain de temps

Gain de productivité



L'Add-In est intégré a votre messagerie Outlook, afin de vous permettre de publier
des documents dans la GED Elise sans quitter votre messagerie.

Depuis une interface simplifiée, vous sélectionnez les piéces que vous souhaitez
intégrer (corps de I'e-mail, piéces jointes) pour ne publier dans votre GED Elise que
les documents qui vous sont utiles.

Remplissage automatique des données

h
LAdd-In Outlook vous propose une recherche automatique -

d'informations contenues dans I'e-mail. C

Les métadonnées nécessaires au classement de vos documents dans la GED Elise,
comme les contacts, l'objet, I'importance ou les piéces jointes sont complétées
automatiquement.

Vous typez ensuite facilement vos documents (facture, CV, contrat, etc.), qui
viennent enrichir automatiquement vos dossiers d'affaires.



Un Partage efficace des informations

Les contacts de votre entreprise contenus dans le corps de I'e-mail ou dans I'en-
téte sont reconnus par I'’Add-In Outlook, ce qui vous permet d’'attribuer les taches
facilement aux collaborateurs concernés.

Audrey DORESSE <doresse@archimed. ir>
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Vous avez aussi la possibilité
d'effectuer une recherche dans
votre base de contacts Elise, depuis
I’'Add-In Outlook. ¥ i Seco [ bk Smith
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Vos documents déversés dans Elise sont intégrés a un workflow de traitement.
La liste des workflows disponibles est automatiquement adaptée selon le type de
document renseigné.
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Appliquer un processus enregistre..
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Eviter les doublons

Lorsque votre document a été intégré n

a la GED Elise, l'onglet « Document » de 4

I'’Add-In vous permet de visualiser en un -

clin d'oeil les informations relatives au gfefit Anne

document. r
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Un lien est créé vers votre GED afin Gestion

de vous permettre d'accéder a la fiche ‘:""'“

documentaire sans changer dapplication RS SRR ks

et sans avoir besoin de vous identifier a G*“"“”dpc

nouveau. TR T

Ce lien est visible par I'ensemble des
autresdestinatairesdumessage équipés
d’Elise, afin d'éviter toute création de
doublons dans votre base documentaire.

La GED Elise et I'Add-In Outlook sont synchronisés automatique-
ment.

Interface disponible en Frangais et en Anglais.

Compatibilité :
. Office 365
= Outlook 2013 ou + (client lourd, web, mobile), Exchange 2013 ou +

Europe Rendez-vous sur :

E) I_e d g e Afrique ::'JV:ll\iI:-l:neoledge.com

Amérique du nord




